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Ce document vous présente sous forme de tutoriel
'espace Employeur et ses principales fonctionnalités :

1.

En tant qu’Employeur, vous ne pouvez pas
créer vous-méme votre espace en ligne.
C'est votre Transitions Pro qui crée votre compte
suite a une demande de financement faite par un
bénéficiaire.




1. CREATION DE VOTRE COMPTE - 1ERE CONNEXION TRANSTos
UNE FOIS VOTRE COMPTE CREE PAR VOTRE TRANSITION PRO

@ 2 @ ;
m @) TRANSITIONS
TRACITIONS PR e Votre nouveau mot de passe doit

PRO £ S :
“ respecter les régles suivantes :
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Bonjou, Nauwel gt o_sort smacszamaicom * Au mois un caractére spécial suivant: _!@ # $
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U . S e Attention pour des raisons de confidentialité, ce
iants pour 1a connexion Petper et cpas s 1, mot de passe ne sera pas recu par email. Si vous
m I'oubliez il faudra le réinitialiser (cf page suivante).

ok

Identifiant : 41990038600014

Mot de passe : test

Connexion a votre espace

Cliquez ici : https://devxx.ordesoft.com
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© Dés que votre Transitions Pro crée votre espace en ligne, vous recevez un email qui contient vos PROEEDLREDE WALIBATIGH.DE VIFRENGLVEL IDENT FRT

données de connexion provisoires : Un identifiant et un mot de passe et le lien vers votre espace ATNet

o Veuillez sarsic votre mot de passe de connexion dans le champ ci-dessous afin de confirmer valre identite.

@® Personnalisez vos identifiant et mot de passe lors de votre 1¢r connexion & votre espace Mt depasse

© Vous recevez ensuite un mail vous précisant votre ancien et votre nouvel identifiant, cliquez sur
le lien pour confirmer la modification.

® Confirmez votre nouveau mot de passe en le saisissant et en cliquant sur « continuer »

Votre nouvel identifiant a bien &té valide !

© Pour accéder & votre espace cliquez sur le bouton « Accéder & mon espace personnel » puis
acceptez la politique de confidentialité.

Wotre identfiant 3 été valida,
1w sera nittessaice oes deearre prochaine connexion.

Cette procédure de modification/création d'identifiant et mot de passe ne sera a faire
gu'une seule fois et ne vous sera pas demandée lors de vos connexions suivantes
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2. REINITIALISER LE MOT DE PASSE DE VOTRE ESPACE TRANSITIONS

Si vous avez perdu votre mot de passe ou que vous souhaitez le modifier

amﬂnns i By

O Sur la page de connexion a votre espace en ligne, cliquez sur le lien « mot de passe

ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL ou bl |é »

INFORMATIONS

@ Saisissez votre identifiant

1. WA TERT IFIANT

2, MON %07 DI PASSE

© Vous recevez ensuite un mail vous confirmant votre demande de réinitialisation de
mot de passe. Cliquez sur le lien pour redéfinir le mot de passe.

O saisissez votre identifiant et votre nouveau mot de passe en respectant les régles.
9 MOT DE PASSE OUBLIE ? Retapez le pour confirmer, cochez puis cochez la case « je ne suis pas un robot ».

INFORMATIONS DIDENTIFICATION

O Vous pouvez ensuite vous connecter a votre espace avec votre nouveau mot de passe.

Hlentifiant 'I la part angesagmail.oom I

™
W/ e ne suis pas un robot i

- 0O
DEFINIR UN NOUVEAU MOT DE PASSE

9 — INFORMATIONS D'IDENTIFICATION
TRANSITIONS ®]

PRO Covene " o~

Saisir votre identifiant * | 12 part angesggmail.com

X

Nouveau mot de passe * i ==eeraeeeenrs

Pargas, Nouveau mot de passe enregistré

S fi B Retaper le mot de passe * ;| s=reesesrseee
s awer demmads & rcintinliscr votes mint de passe 2fin de enns caoneerkes & Capplicaticn &1 Fra est,

Celle dsmarde @ SUE e leuiue desuis Dadiesse v 329512751, ~
\/ Je ne suis pas un robot B
. BEOSEICHA Votre nouveau mot de passe a bien été enregistré.

. - . Comfdersiaieé - Cardiars
Rappe de vobie idenlilisnt de oomesion

Régles pour votre mot de passe :

L crdres Accéder a mon espace nersonnel

Idranfizar - la_part_anges@gmail.com

ins un caractére spécial, parmi:~ 1@ # W& * () _-+={}[1\:;<>,. T

Lies peaar redelimir wolre il e pesss

ler : h‘rrp::1"."dmm.nrdmnft.cmufdnﬂ*:uu!.‘.hhw.f.r'l
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3. CONSULTER VOS REGLEMENTS TRANSITIONS

Les reglements sont classés par dates et par dossiers

—
TRANSITI”NS ‘ = = Retour au site Déconnexion
;’FE'I Partenaire Etablissement
Cavenit
Tableau de bord
o Liste des réglements
A8 Utilisateurs
x1 Mes échanges echerche sur N* dossier / N* réglement du au o
12{01!2018@ 12/04/2021 @ LY
= Votre identité 3
décembre 2019 552988 €
o Mes dosslers i
11 . 1 - DE INFIRMIER(E)
déc 19GE00Y Réglement n°805355 - 151,67 heures payées - Période du 01/11/2019 au 30/11/2019 276494 € d
[E FPTPencours 11 . Elon - DE INFIRMIER(E) {
déc 19XX00% Réglement n°805355 - 151,67 heures payées - Période du 01/11/2019 au 30/11/2019 276494 € /]

@ Transitions Collectives novembre 2019 610926 €
21 Elon - DE INFIRMIER(E)
1 ﬂ HégIElTlEntS nav. 19GE00S65 Réglement n°804146 - 151,67 heures payées - Période du 01/10/2019 au 31/10/2019 305463 € l
21 - DE INFIRMIER(E)
i f nav. 195400565 Réglement n°804146 - 151,67 heures payées - Période du 01/10/2019 au 31/10/2019 305463 € E]
jocuments
1812101 €
31 Audrey - INFIRMIER BLOC OPERATQIRE
oot 18RCDI4786 Réglement n°803455 - 151,67 heures payées - Période du 01/09/2019 au 30/09/2019 3E2663¢€ E]
21 19GE00565 - DE INFIRMIER(E) 281651 € E]

Réglement n°802810 - 151,67 heures payées - Période du 02/09/2019 au 30/09/2019

e B . @
Exporter P q s \
Q31 18RO F85:4 8 Audrey - INFIRMIER BLOC OPERATOIRE L'avis de virement correspondant a chaque reglement
OCt.

Réglement n°803455 - 151,67 heures payées - Période du 01/09/2019 au 30/09/2019 dISponlble dans |,Ong|et @ Documents 5 danS |a rubrlque
« avis de virement »

O Cliquez sur l'onglet « Réglements »

@® Vous pouvez faire une recherche de réglement par : Période en saisissant une date de début et une date de fin - numéro de dossier - n° de réglement

© Les réglements correspondants a la recherche s'affichent regroupés par mois, date et n° de dossier.

O pour chaque ligne de reglement, les informations suivantes sont disponibles : Nom - prénom - formation - n° de réglement - nombre d’heures payées - périodes concernées

© Une case & cocher s'affiche & la fin de chaque ligne afin de vous permettre de pointer chacun de vos réglements

® Vous pouvez également les exporter au format EXCEL en cliquant sur le bouton « Exporter » 5
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4. DEPOSER DES DOCUMENTS TRANSIIONS

Vous souhaitez transmettre des documents a votre Transitions Pro

Tl LA PART DES ANGES X
TRANS%{‘EO,”E" ‘ [ Retour au site Déconnexion AjOUtEF un ﬁchier AjDIJ[EI’ un ﬁchier
da

= Tableau de bord
o Voici la liste des documents présents dans votre espace. o Choisissez le fichier que vous souhaitez déposer dans votre espace. o Choisissez le fichier que vous souhaitez déposer dans votre espace.

Utilisateurs

Mes échanges Recherche sur N© dossier / Bénéficiaire / Catégorie / Libellé document O“ Catégorie * : v Catégorie * : | CPF CDI - Absence / Maladie e
5 Votre identité N J'ai d m'absenter de ma formation, je transmets les documents

Aucun document ne correspond a votre recherche Justifiant cette absence.
Mes dossiers
-

Dossier * : |08/0/2: : B Dorothée
N N i Ajouter un fichier
Transitions Collectives Fichier : | Choisir un fichies n fichier choisi
(Toille maximate : 5 Mo)
Réglements
’l & Dowments P [

O Cliquez sur l'onglet « Documents », puis sur le bouton « ajouter un fichier »
@® Choisissez dans la liste la catégorie & laquelle appartient le document que vous souhaitez déposer.

© En fonction de la catégorie choisie, des consignes peuvent s'afficher pour vous aider & choisir votre document. Des
informations supplémentaires peuvent également étre demandées comme : choisir dans une liste déroulante le dossier associé

Le fichier a été enregistré pour le dossier

a votre document, saisir un libellé et/ou une période... 08/0) = - 1=t Dorothée
O Cliquez ensuite sur le bouton « ouvrir un fichier », récupérez le document dans votre ordinateur puis cliquez sur

OK.

© Une fenétre confirme alors I'upload du document. Cliquez sur OK pour continuer.
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5. CONSULTER/MODIFIER VOS DOCUMENTS TRANSITIONS

Déposés par les Transitions pro, organismes de formation, bénéficiaires ou par vous

Pour consulter les documents d'un bénéficiaire spécifique
A lI'ouverture du menu « DOCUMENTS » apparaissent UNIQUEMENT les documents il faut:

qui ne sont pas associés a un dossier ou un bénéficiaire. O Saisir le numéro de dossier ou le nom du bénéficiaire

dans la barre de recherche et cliquer sur la loupe

@® Cliquer sur le n° de dossier pour afficher la liste des
TRANSITIONS o

3 Bl documents associés
PRO Gumer

= Tableau de bord

o Wolti la iste des documents présents dans votre espace.

& Utilisateurs

B Mes échanges

0% Votreldentité

B FPenows

aes0 s vl AT Pro 90 Wold la llst2 des documents présents dans votra x:\e.

| LIDERFO Falbala 0
Ajouter un fichie

i Transitions Collectives

8 Riglements

& Documents
25/06/2079 1346
20/07/2019 11:21

12/08/2015 11:19
RCDMTES 1BRCDMATEE (période du 1411072015 au 14

1407 11:59
Dossier(s) | 1BRCDMTES (période du 31/10/2009 au 31/10/2019)

Dossier(s) : 19GE00565 (periode du 19/12/201% au 11712/2015)

£ d'ldenlilé Bancaire de IEntreprise

Pour les documents que vous avez déposés vous-
~ | méme, vous pouvez cliquer sur les icones :

Ici, pour supprimer le fichier

Cliquez sur la loupe pour télécharger le document

Ici modifier le fichier ou le changer de catégorie

o Certains documents sont disponibles uniquement dans le dossier lui-méme,
accessibles depuis le menu « mes dossiers ». (ex: le certificat de réalisation) U
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TRANSITIONS
PRO

VOTRE
TRANSITIONS PRO

RESTE A VOTRE DISPOSITION
POUR REPONDRE A VOS QUESTIONS
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